
特別条項を適用した業務内容（平成26年1月～12月）

1月 2月 3月 4月 5月

総務部
・各種行事又は会議の資料作成及びその他行事・会
議開催に関する業務
・秘書業務の増加

・秘書業務の増加
・規則改正
・公文書管理関係業務
・年度末及び年度初の採用，退職等の人事に関する
業務
・退職手当算定関係業務

・秘書業務の増加
・規則改正
・公文書管理関係業務
・式典・各種行事関係業務
・年度末及び年度初の採用，退職等の人事に関す
る業務

・年度末及び年度初の採用，退職等の人事に関する業
務

・各種調査業務
・大学概要作成業務

財務部

・平成26年度学内予算配分及び平成27年度業務運営
年次計画等関係事務
・事務局予算の執行状況ヒアリング資料の作成
・文部科学省へ提出する運営費交付金の要求調書の
作成
・授業料引落データの作成

・平成25年度学内予算及び外部資金等の執行におけ
る年度末処理業務
・平成26年度学内予算配分に係る業務
・平成27年度概算要求に係る業務
・検定料の部局及び試験種別毎への振り分け業務
・授業料の督促業務

・平成25年度学内予算及び外部資金等の執行にお
ける年度末処理業務
・平成25年度の未収授業料の督促・収納業務
・平成26年度授業料債権の確定事務
・資産管理登録業務
・授業料債権管理システムの年度繰越に係る準備

・財務会計システムの年度更新作業
・平成25年度決算業務
・年度決算業務に伴う旧年度分の収入金，出金及び資
産の確定業務

・平成25年度決算業務
・入学料免除の判定決定に伴う業務
・事務局予算及び非常勤職員人件費の
年間の執行見込表の作成

学務部

施設
マネジメント部

・基幹・環境整備（電気設備等改修）に係る業務
・ＥＳＣＯ事業導入に係る業務
・外来診療棟新営工事に係る業務

・基幹・環境整備（電気設備等改修）に係る業務
・ＥＳＣＯ事業導入準備に係る業務
・外来診療棟新営工事に係る業務

・基幹・環境整備（電気設備等改修）に係る業務
・ＥＳＣＯ事業導入に係る業務
・外来診療棟新営工事に係る業務

・ＥＳＣＯ事業導入に係る業務
・中国四国地区学長会議用資料作成
・清掃業務及び一般用廃棄物処理の契約変更に伴う調
査

・職員宿舎耐震補強工事の着工前入居
者説明会に係る業務

研究国際部

・四国産学官連携イノベーション共同推進機構事業
に係る業務
・イノベーション対話促進プログラム事業に係る業
務
・消費税法改正に伴う規定，契約の見直しに係る業
務

・四国産学官連携イノベーション共同推進機構事業
に係る業務
・イノベーション対話促進プログラム事業に係る業
務
・消費税法改正，組織改変に伴う規則改正の業務
・法務相談業務
・科学研究費申請等の研究推進に関する業務

・四国産学官連携イノベーション共同推進機構事
業に係る業務
・イノベーション対話促進プログラム事業に係る
業務

・科学研究費申請等の研究推進に関する業務
・各種競争的資金の募集に係る業務
・環境防災研究センターに関する業務

・共同研究契約・受託研究契約の受入に
関する業務
・科学研究費申請等の研究推進に関す
る業務

総合科学部

・人事異動に伴う教務業務
・入試に係る業務
・ミッションの再定義関係の資料作成業務
・徳島大学改革プラン関係の資料作成業務
・インターユニ・フィールドワーク・プログラム関
係業務

・人事異動に伴う教務業務
・入試に係る業務
・ミッションの再定義関係の資料作成業務
・徳島大学改革プラン関係の資料作成業務
・インターユニ・フィールドワーク・プログラム関
係業務

・2号館増築に伴う施設関連業務及び開所式典準備
業務
・人事異動に伴う教務業務及び入試に係る業務
・ミッションの再定義関係の資料作成業務
・徳島大学改革プラン関係の資料作成業務
・インターユニ・フィールドワーク・プログラム
関係業務

医歯薬事務部

・会議資料作成業務
・センター試験に係る業務
・願書受付業務
・CBT試験に係る業務
・管理栄養士国家試験に係る業務
・学部成績関係事務
・卒業判定に係る業務
・シラバス作成及び講義日程作成業務
・教務委員会に係る業務

・入試に係る業務
・授業・試験及び成績に関する事務
・会議資料作成業務
・願書受付業務
・OSCEに係る業務
・学位及び成績に係る業務
・シラバス作成及び講義日程作成業務
・教育・研究委員会に関する事務

・入試に係る業務
・授業・試験及び成績に関する事務
・会議関係資料作成業務
・調査・統計・報告に関する業務
・学生異動処理
・学位及び成績に係る業務
・白菊会関係事務
・白衣授与式に係る業務
・シラバス作成及び講義日程作成業務
・入学手続きその他経費集計事務
・ＨＢＳ研究部，医学部及び糖尿病臨床・研究開
発センターに係る予算管理業務
・外部資金の執行報告書の作成業務
・年度末の教授会の準備に係る業務

・入学式及びオリエンテーションに関する業務
・新入生合宿研修に関する業務
・各種会議，委員会，打ち合わせ関係業務
・教務システム 設定・運用関係業務
・履修登録関係業務
・会議関係資料作成事務
・全国医学部長病院長会議の準備業務
・ＨＢＳ研究部，医学部及び糖尿病臨床・研究開発セン
ターに係る予算管理及び資産管理業務

・競争的資金の実績報告・確定調査の対
応
・平成26年度の予算配分業務
・平成25年度決算に係る資料の作成

工学部

・教員選考に係る人事事務
・県教育委員会からの広報原稿依頼に係る業務
・学術協定校との交流実績報告・協定更新準備業務
・外部資金の執行管理及び報告業務
・平成25年度決算等の整理及び平成26年度予算執行
計画策定業務

・教員選考及び有期雇用職員の任期更新等に係る人
事事務
・受託研究員の受入手続
・連携大学院に係る協定の一部改正等に係る業務
・入試に係る業務
・外部資金の執行管理及び報告業務
・平成25年度決算等の整理及び平成26年度予算執行
計画策定業務

・受託研究予算の執行管理及び報告業務
・平成25年度決算等の整理及び平成26年度予算執
行計画策定業務
・入学手続きに係る業務
・教員選考及び有期雇用職員の任期更新等に係る
人事事務
・フロンティア研究センターの組織体制の見直し
（案）に係る業務
・連携大学院に係る協定の一部改正に係る業務

・新入生の履修指導・履修登録等に係る業務
・工学部改組計画に係る業務
・フロンティア研究センターの組織見直しに係る業務

病院

・平成27年度概算要求に係る資料作成業務
・平成25年度予算に係る物件費集計業務
・平成25年度補助金関連業務
・各種行事，会議関係業務
・医療法の諸手続き，報告に関する業務

・平成25年度予算執行及び決算に係る業務
・医療材料の単価契約及び調達業務に係る契約業務

・平成25年度予算執行に係る業務及び平成25年度
決算業務
・医薬品，医療材料の単価契約及び調達業務に係
る契約業務
・各種行事，会議関係業務
・年俸制導入に係る業務
・卒後臨床研修プログラム等に関する業務
・診療報酬改定に伴う業務

・病院入退室管理システムの準備等（職員ｾｷｭﾘﾃｨＩＤ作
成等）に関する業務
・平成27年開院予定の外来棟に係る業務
・診療報酬改定の対応に係る業務
・平成25年度の決算業務
・平成26年度予算執行に係る業務
・平成26年度医薬品・医療材料・各種請負業務等の契約
に関する業務
・各種会議関係業務

・各種行事，会議関係業務
・平成27年度概算要求作成業務
・平成26年度旅費・謝金等に係る業務
・平成26年度医薬品・医療材料等の契約
に係る業務



特別条項を適用した業務内容（平成26年1月～12月）

総務部

財務部

学務部

施設
マネジメント部

研究国際部

総合科学部

医歯薬事務部

工学部

病院

6月 7月 8月 9月 10月 11月

・採用，退職等の人事に関する業務

・教育研究組織の再編及びガバナンス改革に係る業
務
・平成26年度国立大学改革強化推進補助金の要求資
料作成業務

・広報関係業務
・行事・会議開催に係る公用車運転業務

・平成26年度中国・四国地区国立大学法人等財務会計事務
研修（初級編）関係業務

・大学改革推進等補助金事業「大学教育再生加速プログラ
ム」に伴う業務
・教養教育院（仮称）設置準備業務
・全学FD推進プログラムに係る業務

・職員宿舎耐震補強工事の着工前入居者説明会に係
る業務

・2014年度サマープログラム実施に係る業務

・入試に係る業務
・改組関係の資料作成業務
・教職課程認定関係の資料作成業務

・各種会議関係業務
・学部長選考に係る業務
・評価及び調査の取りまとめ
・各種式典の準備
・学位に係る業務
・学生の進級判定に係る業務
・会議資料作成業務

・各種会議関係業務
・学部長選考に係る事務
・評価関係の取りまとめに係る業務

・工学部改組計画に係る業務
・理工学部設置に係る業務
・エンジニアリングフェスティバルに係る業務
・中国・四国地区工学部長会議の開催準備

・工学部改組計画に係る業務
・理工学部設置に係る業務
・内閣府特命担当大臣の視察対応
・中村教授のノーベル物理学賞受賞決定に係る業務
・毒物及び劇物管理業務
・改革補助金採択内定の対応
・中国・四国地区工学部長会議に係る業務

・工学部改組計画に係る業務
・理工学部設置に係る業務
・毒物及び劇物管理業務
・国立大学改革強化推進補助金への対応
・教員人事に係る業務
・工学部放射線施設の廃止準備に係る業務

・各種行事，会議関係業務
・医療法の諸手続き，報告に関する業務
・平成26年度医薬品・医療材料等の契約
に係る業務

・平成26年度医薬品・医療材料等の契約に係る業務

・各種行事，会議関係業務
・規則の制定・改廃等に関する業務
・平成26年度政府調達・医薬品・医療材料等
の契約に係る業務

・臨床研究倫理審査委員会等に関する業務
・平成26年度の政府調達・医療材料等の契
約に係る業務

・緊急を要する調査の実施又は調書等の作成に関する業務
・平成26年度旅費・謝金等に係る業務
・新外来診療棟に係る業務
・臨床研究倫理審査委員会等に関する業務
・平成26年度患者調査に係る業務
・平成26年度病床機能報告に係る業務

・年末調整関係業務
・緊急を要する調査の実施又は調書等の作成
に関する業務



特別条項を適用した業務内容（平成26年1月～12月）

総務部

財務部

学務部

施設
マネジメント部

研究国際部

総合科学部

医歯薬事務部

工学部

病院

12月

・内部規則の総点検・見直しに係る業務
・法人文書開示請求業務
・設置審関係業務
・情報公開・個人情報保護委員会に係る業務
・生物資源産業学部（仮称）設置準備室に係る業務

・平成26年度学内予算及び外部資金等の執行処理
・会計実地検査調書作成業務
・人件費及び施設費等の予算関係事務

・平成27年度会計検査に係る業務
・外来診療棟新営工事に係る業務
・中央診療棟４階機械室等改修工事に係る業務

・第2期中期目標期間確定評価における準備作業
・厚生労働科学研究費補助金における利益相反管理等の
運用変更に伴う対応作業

・次年度時間割・授業日程表作成業務
・シラバス作成業務
・CBT試験に係る業務

・工学部改組計画に係る業務
・理工学部設置に係る業務
・内閣府特命担当大臣の視察対応
・教員人事に係る業務
・工学部放射線施設の廃止準備に係る業務

・臨床研究倫理審査委員会に関する業務
・緊急を要する調査の実施又は調書等の作成に関する業
務
・平成26年の調達業務


