
特別条項を適用した業務内容（平成30年4月～平成31年3月）
4月 5月 6月 7月 8月 9月

学長企画室，
地方大学・地
域産業創生事

業室

・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・国立大学経営改革促進事業に係る業務

・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・国立大学経営改革促進事業に係る業務

・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・四国5国立大学による緊急課題検討検討
会議に係る業務

・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務

総務部

・採用，退職等の人事に関する業務
・新年度における教職員の共済組合関係業務
・平成29年度における年度末評価及び業務実績報告
書作成に係る業務
・事務改善関連業務

・平成29年度における年度末評価及び業務
実績報告書作成関連業務

・住民税，賞与等に係る業務
・事務組織見直し等に係る業務

・共済組合員証等の検認及び被扶養者の要
件の確認に伴う業務

・共済組合員証等の検認及び被扶養者の要
件の確認に伴う業務

財務部
・平成29年度決算に係る業務
・旧年度分の収入金確定及び事務局予算の確定業務

・平成29年度決算に係る業務

学務部

･人員削減に伴い増大した業務
･語学マイレージ・プログラムの開始に伴い増大した業
務
･学生関係業務（履修登録関係作業，既修得単位の認
定作業等）

・大学機関別認証評価関係業務
・概算要求調書に係る業務
・次期教務システムの調達に係る仕様策定
関係業務

施設
マネジメン

ト部

研究・社会
連携部

･委員会，会議又は各種行事の資料作成及びその他行
事・会議開催に関する業務
・共同研究，受託研究の受入手続き及び契約に係る業
務
・科学研究費助成事業の交付内定，交付申請に係る業
務
・「地（知）の拠点大学による地方創生推進事業（ＣＯＣ
＋）」に係る業務
・公開講座に係る業務
・センター再編関連業務

・委員会，会議又は各種行事の資料作成及
びその他行事・会議開催に関する業務
・共同研究，受託研究の契約に係る業務

・調査委員会に係る業務
・環境防災研究センターの組織強化に伴い
増大した業務

・センター再編関連業務
・からだカレッジ設置検討に係る業務

学術情報
部

常三島
事務部

・教職員の異動に係る業務
・新入生オリエンテーションに係る業務
・外部資金に係る研究成果報告及び契約変更関連業
務
・入退館システム稼働に係る業務
・インターンシップの実施に係る業務
・会計関係の報告書作成に係る業務
・平成29年度における物品購入業務及び年度末〆の
執行関係業務

・外部資金に係る研究成果報告及び契約変
更関連業務
・教務等に係る業務
・インターンシップの実施に係る業務

・欠員に伴い増大した業務
・大学院教務，学位申請等の大学院関係業
務
・臨床心理師関連業務
・大学院再編計画に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金に係る業
務
・インターンシップの実施に係る業務

・新大学院設置に係る業務
・総合科学部振興会に係る業務
・入試に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金に係る業
務
・インターンシップの実施に係る業務
・欠員に伴い増大した業務

・新大学院設置に係る業務
・入試に係る業務
・インターンシップの実施に係る業務
・オープンキャンパス開催に係る業務

・新大学院設置に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金に係る業
務
・インターンシップの実施に係る業務
・入試に係る業務

蔵本
事務部

・平成30年度に係る配分等の予算管理業務
・平成29年度受託研究費等の報告書作成業務
・入学式及び新入生オリエンテーションに係る業務
・2，3年次オリエンテーションの準備業務
・臨床実習実施に係る業務
・ＴＡ・ＲＡ採用手続きに係る業務
・委員会，会議又は各種行事の資料作成及びその他行
事・会議開催に関する業務
・薬学教育評価に関する業務
・会計関係の報告書作成業務
・平成29年度締め処理関係業務（源泉徴収票作成業
務，旅費・謝金支払い業務等）

・平成29年度受託研究費の報告書作成に係
る業務
・医学教育分野別評価受審に係る業務
・入試関係業務
・徳島県との地域特別枠に関する懇談会に
係る業務
・成績不良学生及び出席不足学生と教務委
員長との面談実施に係る業務
・臨地・臨床実習実施に係る業務
・教務委員会等の会議関係及びその他行事
の等に関する業務
・日本学生支援機構奨学金関連業務
・学生後援会及び医学部学友会関係に係る
会計処理業務

・医学教育分野別評価受審に係る業務
・学生と教務委員長との懇談会に係る業務
・高校生大学訪問に係る業務
・6年生ＯＳＣＥ実施に係る業務
・入試に係る業務
・学生の健康診断実施に伴う業務
・臨地・臨床実習実施に係る業務
・委員会，会議又は各種行事の資料作成及
びその他行事・会議開催に関する業務
・奨学金関係業務
・CBT事前体験に係る業務

・医学教育分野別評価受審に係る業務
・高校生の大学訪問に係る業務
・ＡＯ入試の各高校への訪問説明実施業務
・6年生ＯＳＣＥ実施後の成績判定に係る業
務
・入試に係る業務
・CBT本試験に係る業務
・卒後の初期研修病院マッチングに係る業
務
・臨地・臨床実習実施に係る業務
・オープンキャンパス準備に係る業務

・オープンキャンパス開催に係る
・学生用ロッカーの移動・配置換えに係る業
務
・臨地・臨床実習実施に係る業務
・ＣＢＴ再試験に係る業務
・大学院入試に係る業務
・各種委員会の開催に係る業務

・医学教育分野別評価受審に係る業務
・AO入試説明会に係る業務
・蔵本地区医歯薬１年生合同WSの実施に係
る業務
・前期成績不良学生及び出席不足学生と教
務委員長との面談実施に係る業務
・臨地・臨床実習実施に係る業務
・OSCE 試験に係る業務
・大学院入試に係る業務
・PCC オスキーに係る業務
・定期試験実施に係る業務
・後期授業に係る業務

病院

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・受託研究（治験・製造販売後）契約に係る業務
・再生医療，臨床研究法関係，医療倫理委員会，治験・
ＩＲＢ事務局に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・平成29年度決算に係る診療報酬請求事務処理及び
伝票処理業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・受託研究（治験・製造販売後）契約に係る
業務
・再生医療，臨床研究法関係，医療倫理委
員会，治験・ＩＲＢ事務局に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・診療報酬請求全般に係る業務
・診療料金の収納，債権管理，病院収入全
般に係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・受託研究（治験・製造販売後）契約に係る
業務
・再生医療，臨床研究法関係，医療倫理委
員会，治験・ＩＲＢ事務局に関する業務
・「第15回国立大学医療連携・退院支援関
連部門協議会」の開催に係る業務
・突発的な患者対応に係る業務
・人事異動，欠員に伴い増大した業務

・受託研究(治験・製造販売後)契約に係る業
務
・再生医療，臨床研究法関係，医療倫理委
員会，治験・IRB 事務局に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・診療報酬請求全般に係る業務



特別条項を適用した業務内容（平成30年4月～平成31年3月）

学長企画室，
地方大学・地
域産業創生事

業室

総務部

財務部

学務部

施設
マネジメン

ト部

研究・社会
連携部

学術情報
部

常三島
事務部

蔵本
事務部

病院

10月 11月 12月 1月 2月 3月

・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務

・給与，諸手当等に係る業務
・共済組合関係業務
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務
・平成30年度中間評価に係る業務

・給与，賞与，諸手当，年末調整等関係業務
・共済組合関係業務
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務
・平成30年度中間評価に係る業務

・共済組合関係業務
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務

･採用，退職等の人事に関する業務
・共済組合関係業務

･採用，退職等の人事に関する業務
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務

・各種行事または会議の資料作成及びその他行
事・会議開催に関する業務
･採用，退職等の人事に関する業務
・創成科学研究科（仮称）設置申請書作成に係る業
務

・平成30年度授業料債権管理業務

・FD委員会関係，大学教育再生加速プログ
ラム委員会等の委員会に係る業務
・教育戦略室関係業務
・次年度の授業準備に係る業務

・課外活動支援業務
・特別修学室支援業務
・奨学金に係る業務
・次年度の授業準備に係る業務

・欠員に伴い増大した業務
・小破修繕工事に係る業務
・雨漏り等の台風被害対応に係る業務

・欠員に伴い増大した業務
・小破修繕工事に係る業務
・総合維持管理業務
・清掃関係業務（監督、仕様書作成など）
・ブロック塀改修工事に係る業務

・年間保全業務
・小破修繕工事に係る業務
・総合維持管理業務

・年間保全業務
・小破修繕工事に係る業務
・総合維持管理業務
・清掃関係業務（監督、仕様書作成など）

・小破修繕工事に係る業務
・ブロック塀改修工事の現場監理業務
・清掃関係業務（監督、仕様書作成など）
・看護師宿舎取り壊し，福利厚生施設建築に伴う電
気設備に係る業務
・防災設備保全業務

・平成31年度科学研究費助成事業の応募に
係る業務
・共同研究，受託研究の契約に係る業務

・地方大学・地域産業創生交付金関連業務
・ﾎﾟｽﾄLEDﾌｫﾄﾆｸｽ研究所設置準備室関係
業務

・地方大学・地域産業創生交付金関連業務
・ﾎﾟｽﾄLEDﾌｫﾄﾆｸｽ研究所設置準備室関係
業務

・地方大学・地域産業創生交付金関連業務
・ﾎﾟｽﾄLEDﾌｫﾄﾆｸｽ研究所設置準備室関係
業務
・次年度の共同研究契約・受託研究契約の
期間延長等に係る業務
・次年度の概算要求関係資料の作成業務
・当該年度の補助金事業の予算執行業務
・大学産業院設置に伴い増大した業務
・新センター設置準備に係る業務

・地方大学・地域産業創生交付金関連業務
・ﾎﾟｽﾄLEDﾌｫﾄﾆｸｽ研究所設置準備室関係
業務
・大学産業院設置に伴い増大した業務
・各種会議開催に係る業務
・「地（知）の拠点大学による地方創生推進
事業（ＣＯＣ＋）」の推進に係る業務
・センターの統合・新設に係る準備業務

・地方大学・地域産業創生交付金関連業務
・ﾎﾟｽﾄLEDﾌｫﾄﾆｸｽ研究所設置準備室関係業務
・大学産業院設置に伴い増大した業務
・各種会議開催に係る業務
・共同研究，受託研究の契約に係る業務
・センターの統合・新設に係る準備業務
・「地域連携事業成果報告書2018」の発行に係る業
務

・突発的なセキュリティに関する業務 ・事務情報化に係る業務
・外国雑誌契約に係る業務
・突発的な案件（セキュリティに関する）に係る業務

・新大学院設置に係る業務
・入試に係る業務
・インターンシップの実施に係る業務
・平成30年度における物品購入業務

・新大学院設置に係る業務
・受託研究・共同研究に関する業務
・入試に係る業務
・教員人事に伴うＡＣ審査書類作成業務
・インターンシップの実施に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金の調達業
務

・新大学院設置に係る業務
・認証評価に係る業務
・入試に係る業務
・教員人事に伴うＡＣ審査書類作成業務
・インターンシップの実施に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金の調達業
務

・新大学院設置に係る業務
・公認心理師申請に係る業務
・認証評価に係る業務
・入試に係る業務
・教員人事に伴うＡＣ審査書類作成業務
・インターンシップの実施に係る業務
・給与支払報告書作成等の経理関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金の調達業
務

・新大学院設置に係る業務
・公認心理師申請に係る業務
・認証評価に係る業務
・入試に係る業務
・教員人事に伴うＡＣ教員審査書類作成業
務
・インターンシップの実施に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金の調達業
務

・新大学院設置に係る業務
・認証評価に係る業務
・公認心理師申請に係る業務
・教員人事に伴うＡＣ教員審査書類作成業務
・インターンシップの実施に係る業務
・平成30年度の予算執行関係業務
・地方大学・地域産業創生事業交付金の予算執行
に係る業務

・医学教育分野別評価受審に係る業務
・後期授業開始に係る業務
・AO入試実施に係る業務
・前期成績不良学生及び出席不足学生と教
務委員長との面談実施に係る業務
・臨地・臨床実習実施に係る業務
・蔵本祭実施に係る業務

・管理栄養士国家試験出願に係る業務
・卒業試験成績集計及び予備判定資料作成
・AO入試及びセンター試験を課さない推薦
入試に係る業務
・医学科学生の学外実習及び病院見学に係
る業務
・共用試験ＣＢＴ実施に係る業務

・医学科学生の学外実習及び病院見学に係
る業務
・医学科地域特別枠の定員に対する徳島県
担当課との検討・協議に関する業務
・共用試験ＯＳＣＥ実施に係る業務
・卒業試験成績集計及び予備判定資料作成
に係る業務
・入試に係る業務
・徳島大学収入予算及び外部資金等に係る
調達・契約関係業務

・入試に係る業務
・各種委員会の開催に係る業務
・白衣授与式に係る業務
・卒業試験成績集計及び卒業判定資料作成
に係る業務
・大学院生の学位審査に係る業務
・学生支援機構の奨学金返還に係る業務
・徳島大学収入予算及び外部資金等に係る
調達・契約関係業務

・入試に係る業務
・各種委員会の開催に係る業務
・論文発表に係る業務
・学位審査に係る業務
・成績管理及び進級判定に係る業務
・徳島大学収入予算及び外部資金等に係る
調達・契約関係業務

・平成31年度の予算配分に係る業務
・平成30年度受託研究費の報告書作成
・平成30年度予算の残高執行に係る業務
・入試に係る業務
・卒業判定及び進級判定等に係る業務
・学位記の審査に係る業務
・卒業式，入学式及び新入生オリエンテーションに
係る業務
・授業料免除申請に係る業務
・奨学金申請に係る業務
・徳島大学収入予算及び外部資金等に係る調達・
契約関係業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・診療報酬請求全般に係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・診療報酬請求全般に係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・平成31年1月1日に更新される次期病院情
報システムに係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・病床機能報告調書作成に係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・患者支援センターに係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・病床機能報告書調書作成に係る業務
・臨床研究支援に関する業務


