
特別条項を適用した業務内容（2019年4月～2020年3月） 資料２2019年度　特別条項適用理由　徳島大学教職員労働組合　http://tokushima-u-union.in.coocan.jp/

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

学長企画室，
地方大学・地
域産業創生事

業室

・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務 ・地方大学・地域産業創生事業に係る業務

総務部
・採用，退職等の人事に関する業務
・新年度における教職員の共済組合関係業務
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務

・採用，退職等の人事に関する業務
・採用，退職等に伴う共済組合関係業務
・平成30年度年度末評価，実績報告書作成
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務

・採用，退職等の人事に関する業務
・採用，退職等に伴う共済組合関係業務
・平成30年度年度末評価，実績報告書作成
・平成31年度認証評価受審準備に係る業務

・採用，退職等の人事に関する業務
・採用，退職等に伴う共済組合関係業務

・採用，退職等の人事に関する業務 ・採用，退職等の人事に関する業務
・創立70周年記念事業関係業務
・4年目終了時評価受審対応及び認証評価受
審対応に係る業務

・給与，賞与，諸手当，年末調整等関連業務
・大学改革業務
・4年目終了時評価受審対応及び認証評価受
審対応に係る業務

・給与，賞与，諸手当，年末調整等関連業務
・4年目終了時評価受審対応に係る業務

･採用，退職等の人事に関する業務
・給与，諸手当，住民税等に係る業務
・4年目終了時評価受審対応に係る業務

･採用，退職等の人事に関する業務
・4年目終了時評価受審対応に係る業務

･採用，退職等の人事に関する業務
・規則の制定・改廃等に関する業務
・4年目終了時評価受審対応に係る業務

財務部
・平成30年度決算関係業務
（財務諸表の作成，税務申告書の作成，振替伝票の監
査・決裁等に係る業務）

・平成30年度決算関係業務
（財務諸表の作成，税務申告書の作成，振替伝
票の監査・決裁等に係る業務）

学務部

・FD委員会関係等の会議に係る業務
・新年度の授業開講に係る業務
・入学料，授業料免除，奨学金に係る業務
・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・サマープログラム準備に係る業務
・教員人事に係る業務

・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・課外活動施設の業務資料作成関連業務
・奨学金に係る業務

・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・課外活動施設の業務資料作成関連業務
・奨学金に係る業務
・各種行事・会議開催に係る業務

・高等教育の修学支援新制度に係る業務
・入学料・授業料免除に係る業務
・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・課外活動施設の業務資料作成関連業務
・奨学金に係る業務

・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・課外活動施設の業務資料作成関連業務
・学生生活実態調査集計に係る業務

・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・課外活動施設の業務資料作成関連業務
・高等教育の修学支援新制度の給付奨学金に
係る業務

・大学入試センター試験に係る業務
・会計検査院対応に係る業務
・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・大学院業績優秀者返還免除申請業務
・就職ガイダンスに係る業務

・入学料・授業料免除，奨学金に係る業務
・キャンパスライフ健康支援ｾﾝﾀｰ関連業務
・課外活動施設の業務資料作成関連業務

・新型コロナウィルス対応関連業務
・入学試験に係る業務
・入学料・授業料免除・奨学金に係る業務
・徳島県補助金事業に係る業務
・就職相談，就職ｶﾞｲﾀﾞﾝｽの次年度計画関連業務

施設
マネジメン

ト部

・改修工事に係る業務（現場監理，書類の処
理，設計変更の図面及び予定価格の作成）
・キャンパスマスタープラン及びインフラ長寿命
化計画（個別施設計画）の策定関係業務

・病休取得者の代替業務
・電気設備工事に係る業務
・キャンパスマスタープラン及びインフラ長寿
命化計画（個別施設計画）の策定関係業務

研究・社会
連携部

・業務，組織の大幅改変に伴い増大した業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・調査委員会に係る業務
・環境防災研究センターの諸手続きに係る業務

・研究戦略室の規則の制定等に係る業務
・民間企業や県との包括連携協定の締結に係
る業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・新・旧年度の科学研究費補助金に係る業務
・春夏期公開講座開始に係る業務
・人と地域共創センターに係る業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・春夏期公開講座に係る業務
・人と地域共創センターに係る業務
・「とくしま健康寿命からだカレッジ開設フォーラ
ム」の準備に係る業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・ＣＯＣプラス事業に係る業務
・組織評価に係る業務
・地域連携戦略室会議に係る業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・ジェイテクトとの協議会に係る業務
・経営協議会の資料作成に係る業務
・科学研究費補助金に係る業務
・企業との包括協定に係る協議会開催関係
業務
・学内研究公募の準備に係る業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・科学研究費補助金に係る業務
・企業との包括協定に係る協議会関連業務
・調査委員会に係る業務
・共同研究・受託研究の申込みに係る業務
・「徳島大学・明治大学・徳島県連携事業（明治
大学オープン講座）」，「こまつしまリビングラボ
社会共創キャンプ2019」に係る業務

・「国立大学改革方針」及び「研究力の分析に
資するデータ標準化の推進に関するガイドラ
イン」のデータ提供及び調書作成に係る業務
・産業院セミナーに係る業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・研究戦略室会議等の会議開催に係る業務
・研究クラスターシンポジウムの準備業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・受託共同契約，学内研究公募の手続きに
係る業務
・企業との包括協定に係る協議会開催関連
業務
・教授人事の資料作成に係る業務
・会計実地検査に係る業務
・次年度の公開講座に係る業務
・センター運営関連業務

・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・調査委員会に係る業務
・受託共同契約，学内研究公募の手続き等
に係る業務
・特任教員人事の資料作成に係る業務
・COCプラス事業の予算関連業務
・センター及びサテライトオフィス関連業務
・公開講座に係る業務

・研究戦略室の新たな規則の制定に係る業務
・民間企業との連携協定に関する業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・調査委員会に係る業務
・次年度の共同研究契約・受託研究契約関連業務
・科学研究費補助金事業に係る業務
・COCプラス事業の予算関連業務
・公開講座に係る業務

学術情報
部

・突発的な案件（セキュリティに関する）に係る業務

常三島
事務部

・欠員に伴い増大した業務
・公認心理師関係業務
・認証評価関係業務
・外部資金に係る研究成果報告及び契約変更業務
・各種オリエンテーションに係る業務
・設置審提出資料作成に係る業務
・旧年度締め処理による物品購入事務に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業の調達業務

・学部概要，ガイドブック等の広報関係業務
・新大学院の入試の準備に係る業務
・教員人事に伴うＡＣ教員審査書類作成業務
・インターンシップの実施に係る作業
・各種オリエンテーション実施に係る業務
・令和元年度の大型設備，役務等の購入等事
務に係る業務

・新大学院設置に係る業務
・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・大学院の入試の準備に係る業務
・令和元年度の大型設備，役務等の購入等事
務に係る業務

・新大学院設置に係る業務
・新大学院及び現大学院の入試関連業務
・物品購入及び旅費・謝金の支払い書類の監
査に係る業務

・新大学院カリキュラムに係る業務
・新大学院及び現大学院の入試関連業務

・国立大学法人17大学人文系学部長会議に
係る業務
・新大学院の管理運営及び諸規則等の制定
に係る業務
・新大学院カリキュラムに係る業務
・旅費及び謝金の支払い関係業務
・財務会計システムの更新に伴う仕様書策定
に係る業務

・大型設備の等の購入手続きに係る業務（学生
健康診断システム，伊能忠敬記念館所蔵伊能
図写真撮影業務，キャンパス総合ソフトウェアラ
イセンス等）

・新大学院の管理運営及び諸規則等の制定
に係る業務
・新大学院のＡＣ教員審査関連業務
・インターンシップ実施に係る業務
・会計検査院受検に係る業務
・旅費・謝金・物品購入等の契約事務の予算
執行関係業務

・新大学院の管理運営及び諸規則等の制定に
係る業務
・新大学院のＡＣ教員審関連査業務
・新大学院の入試業務及び教務関係業務
・インターンシップ実施に係る業務
・会計検査院受検に係る業務
・旅費・謝金・物品購入等の契約事務の予算
執行関係業務

・新大学院の管理運営及び諸規則等の制定
に係る業務
・新大学院のＡＣ教員審査業務
・インターンシップ実施に係る作業
・各種入学試験に係る業務
・会計検査院実地検査対応業務
・旅費・謝金・物品購入等の契約事務の予算
執行関係業務

・新大学院の管理運営及び諸規則等の制定
に係る業務
・新大学院のＡＣ教員審査業務
・大学院研究部・学部の予算配分関連業務
・インターンシップに係る業務
・新大学院の入試業務及び教務関係業務
・旅費・謝金・物品購入等の契約事務の予算
執行関係業務

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・ＡＣ教員審査業務
・大学院研究部及び学部の予算配分関連業務
・インターンシップの実施に係る業務
・新大学院の入試業務及び教務関係業務
・旅費・謝金・物品購入等の契約事務の予算執行関係
業務

蔵本
事務部

・各種教授会等の会議に係る業務
・令和元年度国立大学臨床検査教育協議会（当番校）
に係る業務
・入学式及び新入生オリエンテーションに係る業務
・2，3年次オリエンテーションの準備業務
・ＴＡ・ＲＡ採用手続きに係る業務
・前期講義準備及び実習実施手続きに係る業務
・学務関係各種委員会及びその他各種行事の資料作
成及び開催に係る業務
・年度決算に係る旧年度締め処理により増大した業務
（徳島大学収入予算，外部資金等に係る調達・契約関
係業務 ）

・大学院の入試及び学位審査に係る業務
・実習の依頼・調整に係る業務
・教務委員会等の会議開催に係る業務
・奨学金に係る業務
・ＴＡ・ＲＡに係る業務
・採用，退職等の人事に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・大学院の入試及び学位審査に係る業務
・学生の課外活動支援業務
・医学部学友会に係る業務
・実習の依頼・調整に係る業務
・非常勤講師依頼に係る業務
・教務委員会等の会議開催に係る業務

・大学院の入試及び学位審査に係る業務
・実習の依頼・調整に係る業務
・教務委員会等の会議開催に係る業務
・オープンキャンパス等の行事に係る業務

・実習の依頼・調整に係る業務
・非常勤講師の任用に係る業務
・編入学試験に係る業務
・オープンキャンパス等の行事に係る業務

・大学院入試及び学位審査に係る業務
・後期授業開始準備に係る業務
・教育・研究委員会に係る業務
・学生の課外活動支援に係る業務
・医学部学友会に係る業務
・ワクチン接種準備に係る業務
・薬学科新6年制関係資料作成に係る業務

・後期授業開始に係る業務
・学生面談日程調整及び記録作成関係業務
・教務関係調査の回答作成に係る業務
・大学院の入試及び学位審査に係る業務
・実習の依頼・調整に係る業務
・成績・履修管理関係業務
・教務委員会等の会議開催に係る業務
・消費税増税前の需要拡大により増大した業務
（調達・契約関係の書類照査及び調書作成に
係る業務）

・教務委員会等の会議開催に係る業務
・学外実習調整，病院見学依頼書作成業務
・共用試験ＣＢＴ実施に伴う，実施機構との連
絡調整及びサーバーＰＣ等の事前作動確認業
務
・入学試験に係る業務（ＡＯ入試，推薦Ⅰ入
試，センター試験を課さない推薦入試，3年次
編入試験，大学院の第二次試験）
・管理栄養士国家試験出願に係る業務
・卒業試験成績集計及び予備判定資料作成
に係る業務

・共用試験ＯＳＣＥ実施に係る業務
・診療参加型臨床実習に係る業務
・大学入試センター試験に係る業務
・次年度シラバス作成準備等の新年度に係る
教務関係業務

・大学院の入試及び学位審査に係る業務
・教育・研究委員会に係る業務
・法人評価関係業務
・大学入試センター試験に係る業務
・成績管理，シラバス作成，時間割作成等の
教務関係業務
・予算，決算，調達，契約等に係る業務
・各種会議及び調書・報告に関する業務

・入学試験に係る業務（推薦Ⅱ入試，前期日
程入試，後期日程入試）
・学生の成績管理及び進級判定資料作成に
係る業務
・予算，決算，調達，契約等に係る業務
・各種会議，人事関係及び調書・報告に係る
業務

・令和２年度予算配分に係る予算編成業務
・医歯薬学共同利用棟に係る業務
・大学院の学位審査，修了判定に係る業務
・COVID-19対応の新年度のオリエンテーション及び前
期講義開始準備（学部，大学院）
・後期日程入学試験及び入学手続きに係る業務
・医学部後援会役員会・総会関係に係る業務
・教務及び入学試験関係の会議開催に係る業務
・年度決算に係る締め処理により増大した業務（徳島
大学収入予算，外部資金等に係る調達・契約関係業
務）

病院

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・広報企画に係る業務
・月例処理に係る業務
・病棟クラーク関係の契約変更に伴う臨時対応業務
・異動及び産前休暇取得者の代替業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・臨床研修支援に係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・月例処理に係る業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・臨床研修支援に係る業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・メディカルクラークの突然の人員交替に係る
業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・総合メディカルゾーンに係る合同災害対策
訓練の準備に係る業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・総合メディカルゾーンに係る合同災害対策訓
練の準備に関する業務
・月例処理に係る業務
・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・臨床研究支援に係る業務

・日モ病院に関する業務
・月例処理に関する業務
・卒後臨床研修センターに係る業務
・研修医関係業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・適時調査に関する業務

・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・適時調査に関する業務

・総務に関する各種業務
・広報企画に関する各種業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・各種時間内外の会議開催，資料作成及び
その他学内外行事開催等に関する業務

・各種時間内外の会議開催，資料作成及び
その他学内外行事開催等に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・各種時間内外の会議開催，資料作成及びその他学
内外行事開催等に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務


