
2020年度　事務の特別条項適用理由 資料２

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

総務部 ・会議の資料作成及び開催に関する業務
・採用，退職等の人事に伴う給与経理関係業務
・4年目終了時評価受審対応業務
・予算管理業務
・新型コロナウイルス感染症による公開講座中止等に
対応する業務

・採用，退職等の人事に関する業務
・4年目終了時評価受審対応業務
・新型コロナウイルス感染症による春夏公開講
座中止等に対応する業務
・新型コロナウイルス感染症を考慮した秋冬公
開講座開講に向けての業務

・4年目終了時評価受審対応業務 ・給与，諸手当等の給与経理関連業務
・第４期中期計画素案作成業務
・4年目終了時評価受審対応業務

・給与，諸手当，年末調整等の給与経理関
連業務

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・給与，諸手当，年末調整等の給与経理関連
業務
・各種システムの運用，操作などに関する業務
・第４期中期計画素案作成業務

・災害対策総合訓練，経営協議会，五大学長
懇談会等の準備
・給与，諸手当，年末調整等の給与経理関連
業務
・各種システムの運用，操作などに関する業
務
・第４期中期計画素案作成業務

・給与，賞与，諸手当，年末調整等の給与経
理関連業務
・第４期中期計画素案作成業務
・COC+R事業採択に伴う関係会議及び教員
選考に関する業務

･採用，退職等の人事に関する業務
・各種行事又は会議の資料作成及びその他
行事・会議開催に関する業務
・緊急を要する調査の実施又は調書等の作
成に関する業務
・給与，諸手当，住民税等に係る給与経理
関係業務
・第４期中期計画素案作成業務
・令和３年度徳島地域連携協議会関連業務

・入学式・卒業式等式典関係業務
･採用，退職等の人事に関する業務
・各種行事又は会議の資料作成及びその他
行事・会議開催に関する業務
・緊急を要する調査の実施又は調書等の作
成に関する業務
・給与，諸手当，住民税等に係る給与経理関
係業務及び税務調査に係る業務
・第４期中期計画素案作成業務
・外部資金関係業務及び学内会議関連業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・各種式典等準備・開催業務
･採用，退職等の人事に関する業務
･採用，退職等に係る給与経理関係業務
・各種行事又は会議の資料作成及びその他行事・会
議開催に関する業務
・緊急を要する調査の実施又は調書等の作成に関す
る業務
・第４期中期計画素案作成業務
・新型コロナウイルス感染症を考慮した春夏公開講座
開講に向けての業務
・外部資金関係業務
・予算管理関係業務

財務部 ・令和元年度決算関係業務
（財務諸表の作成，税務申告書の作成，振替
伝票の監査・決裁等に係る業務）

学務部 ・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・FD委員会関係等の会議に係る業務
・新年度の授業開講に係る業務
・予算調書作成関係業務
・入学料，授業料免除，奨学金に係る業務
・高等教育の就学支援新制度（授業料免除等）業務
・学生支援関係業務（会議資料作成，学生支援関係
調書作成）

・AI教育・研究センター概算要求関係業務
・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・学生支援関係業務（会議資料作成，学生支
援関係調書作成）
・入学料，授業料免除，奨学金に係る業務
・高等教育の就学支援新制度（授業料免除等）
業務
・新型コロナウイルス感染症関連授業料免除
（家計急変）対応業務

・教養教育科目単位認定処理，遠隔授業実
施等に伴う業務
・学生支援関係（学生支援関係会議等資料作
成，概算要求関係資料作成）
・調書作成業務
・授業料免除，奨学金に係る業務
・学生支援関係新型コロナウイルス感染症対
応緊急支援業務

・教務システム運用関係業務
・新型コロナウイルス感染症対応による教養
教育科目定期試験調整，遠隔授業実施等に
伴う業務

・新型コロナウイルス感染症対応による教務
関係業務
・新型コロナウイルス感染症対応による教養
教育科目定期試験調整，遠隔授業実施等に
伴う業務
・病休者の発生に伴う代行業務
・奨学金関係業務（家計急変申請希望者へ
の対応，申請受付）

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・教務システム運用関係業務
・教務関係業務
・教養教育科目後期授業実施関係業務
・学生支援関係（学生支援関係会議等資料
作成，概算要求関係資料作成，後期分授業
料免除関係業務）
・調書作成業務
・学務部移転関係業務

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・教務システム運用関係業務
・教務関係業務
・学生支援関係（学生支援関係会議等資料作
成，新型コロナウイルス感染対策関係資料作
成）業務
・調書作成業務
・奨学金関係業務（日本学生支援機構奨学金
の申請書類確認等）

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・教務関係業務

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・教務システム運用関係業務
・教務関係業務
・大学入学共通テスト業務
・会議資料作成業務

・新型コロナウイルス感染症対応関連業務
・大学入学共通テスト業務
・資料作成業務
・推薦入試関係業務

・予算資料作成，調書作成，財務処理等業
務

・新型コロナウイルス対応関連業務
・概算要求，中期目標・中期計画関係業務
・カリキュラムマップ作成業務
・予算資料作成，調書作成，財務処理等業務
・教務システム運用関係業務
・大学教育委員会関係業務
・学生支援関係（学生支援関係会議等資料作成，新
型コロナウイルス感染対策関係資料作成，アクセシビ
リティ支援部門関係（学生への連絡・資料作成），フー
ドバンク準備，四国インカレに関する事務手続き，入学
料免除，授業料免除，奨学金関係事務）業務
・高等教育の修学支援新制度の事務処理及び文部科
学省への実績報告
・病休者の発生に伴う代行業務

施設
マネジメント

部

・改修工事関係業務 ・病休者の発生に伴う代行業務

研究・産学
連携部

・研究クラスターホームページ改修業務
・新型コロナウイルス感染症感染拡大防止のため生じ
た各種会議・打合せ開催調整等業務
・科学研究費補助金事業，学術特別研究員受入れ，
L-Rad関係業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・徳島国際サイエンス研究所共働研究テーマ選考関
係業務

・BIRC設置のための各種調整，会議資料作成
等庶務業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・徳島国際サイエンス研究所共働研究テーマ
選考関係業務
・新型コロナウイルス感染症対応業務

・BIRC設置のための各種調整，会議資料作
成等庶務業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・新規採択競争的資金受入手続き
・新規受託共同研究契約等関係業務
・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・徳島国際サイエンス研究所設置関係業務

・病休者の発生に伴う代行業務
・BIRC設置に伴う経済産業省や自治体との
会議のための各種調整，会議資料作成等庶
務業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・新規採択補助金委託契約手続き
・今年度新規申請科研費制度手続き
・旅行命令ワーキング関係業務

・BIRCのキックオフセミナー開催に伴い経済
産業省，農林水産省関係団体，日本ハム株
式会社，株式会社パソナグループ，徳島県
等自治体との会議のための各種調整，会議
資料作成等庶務業務

・BIRCのキックオフセミナー開催に伴い経済産
業省，農林水産省関係団体，日本ハム株式会
社，株式会社パソナグループ，徳島県等自治
体との会議のための各種調整，会議資料作成
等庶務業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・科学研究費補助金に係る業務
・企業との包括協定に係る協議会関連業務
・学内研究公募準備業務
・地方大学・地域産業創生事業に係る業務
・テクニオン連携室設置準備業務

・共創の場形成支援プログラムへの申請・
JSTからのヒアリングに伴う学内関係者との
打合せ，ヒアリングのための各種調整，資料
作成等庶務業務
・地方大学・地域産業創生交付金の継続申請
関係業務
・テクニオン連携室の発足，徳島国際サイエ
ンス研究所広報準備室関係業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務

・研究倫理に関する文部科学省監査業務
・共創の場形成支援プログラム採択にかかる
事業実施のための対応に伴う学内関係者と
の打合せ，各種調整，資料作成等庶務業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・地方大学・地域産業創生交付金の継続申請
関係業務
・徳島国際サイエンス研究所の設置記者会見
業務

・短期間での第３次補正予算「先端研究設
備整備補助事業」申請資料作成業務
・BIRCへの専任教員配置・予算部局化に伴
う学内関係者との打合せ，各種調整，資料
作成等庶務業務
・環境防災研究センター教授選考関係業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務

・研究倫理セミナーの準備業務
・BIRCへの専任教員配置・予算部局化に伴
う学内関係者との打合せ，各種調整，資料
作成等庶務業務
・環境防災研究センター関係業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務
・科学研究費助成事業の令和３年度交付申
請手続き業務
・企業との包括協定に係る協議会開催の準
備業務
・学長裁量経費実績報告書とりまとめ

・研究倫理セミナーの準備業務
・BIRCへの専任教員配置・予算部局化に伴う学内関
係者との打合せ，各種調整，資料作成等庶務業務
・環境防災研究センター関係業務
・科学研究費助成事業の令和３年度の交付内定に係
る手続き準備
・企業との包括協定に係る共同研究契約手続き
・各共同研究の変更契約，令和３年度受託研究の契
約手続き
・科学研究費助成事業継続課題の財務会計システム
設定業務
・契約関係業務
・規則関係業務
・治験関係業務
・ポストLEDフォトニクス研究所に係る業務

学術情報
部 ・仕様策定準備業務
・新型コロナウイルス感染症対応業務

・西書庫集密書庫更新業
・貴重資料室の燻蒸事業関係業務
・新型コロナウイルス感染症対応に伴う図書
館サービスの検討・連絡調整業務

・年度末予算調整・次年度予算準備
・委員会運営業務
・年度末の施設整備・物品納品による連絡調整・立ち
会い
・資料・調書作成業務

常三島
事務部

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係業
務

・人事異動に伴う引継業務
・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係業
務
・令和２年度の大型設備，役務等の購入等事
務に係る業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係
業務
・令和２年度の大型設備，役務等の購入等
事務に係る業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係
業務
・令和２年度の大型設備，役務等の購入等
事務に係る業務

・教員異動関係業務
・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係業
務
・令和２年度の大型設備，役務等の購入等事
務に係る業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係業
務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・大学入学共通テスト準備等

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係
業務
・大学院博士後期課程設置申請書類作成業
務
・大学入学共通テスト等入試業務

・入学試験の実施に関する業務
・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係
業務
・大学院博士後期課程設置申請書類作成業
務
・令和２年度の大型設備，役務等の購入等
事務に係る業務及び翌年度の単価契約業
務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新大学院関係業務
・地方大学・地域産業創生交付金事業関係業務
・年度末・始関係業務
・人事異動に伴う業務
・学生の卒業・修了処理
・新入学生の入学関係業務

蔵本
事務部

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・会議開催等業務
・予算及び契約等に関する業務
・感染症対策を講じたオリエンテーションや前期授業実
施のための連絡調整，資料作成，学生及び教員への
周知，講義室準備，委員会関係等業務
・教務・学生に関する業務
・調書作成業務
・調査関係業務
・広報誌作成関係業務
・部局間協定締結関係業務

・遠隔授業実施にかかる時間割管理，連絡調
整，資料作成，学生及び教員への周知，講義
室準備等業務
・予算及び契約等に関する業務
・教務・学生に関する業務

・遠隔授業実施にかかる時間割管理，連絡調
整，資料作成，学生及び教員への周知業務
・対面授業実施にかかる講義室準備等業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・医学科６年生共用試験準備及び運営，遠
隔授業実施にかかる時間割管理，連絡調
整，資料作成，学生及び教員への周知，対
面授業実施にかかる講義室準備等業務

・大学院の入試及び学位審査に係る業務
・大学院遠隔授業実施にかかる連絡調整及
び実施補助等大学院教務関係業務
・遠隔授業実施にかかる時間割管理，連絡
調整，資料作成，学生及び教員への周知業
務
・対面授業実施にかかる講義室準備，卒業
試験実施準備等医学科教務関係業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・各種行事又は会議の資料作成及びその他
行事・会議開催に関する業務
・遠隔授業実施にかかる時間割管理，連絡
調整，資料作成，学生及び教員への周知業
務
・対面授業実施にかかる講義室準備，卒業
試験実施準備等医学科教務関係業務
・教務・学生に関する業務
・後期授業開始に伴う対応方針の修正，関
係教員との調整・とりまとめ，関係委員会開
催
・新６年制カリキュラム制度設計，入試関係
資料作成
・課外活動再開申請に係る業務

・遠隔授業実施にかかる時間割管理，連絡調
整，資料作成，学生及び教員への周知業務
・対面授業実施にかかる講義室準備，卒業試
験実施準備等医学科教務関係業務
・保健学科の後期実習の依頼・調整，成績・履
修管理関係，時間割管理，教務委員会等学科
関係会議業務

・遠隔授業実施にかかる時間割管理，連絡調
整，資料作成，学生及び教員への周知業務
・対面授業実施にかかる講義室準備，卒業試
験実施準備等医学科教務関係業務
・保健学科の後期実習の依頼・調整，成績・
履修管理関係，時間割管理，教務委員会等
学科関係会議業務

・医学科臨床実習準備，OSCE・CBT試験実施
関係，時間割管理，教務委員会等学科関係
会議に係る業務，大学入学共通テスト説明会
実施補助，大学入学共通テスト準備業務
・国家試験出願関係業務
・教務関係連絡調整，資料作成業務

・大学入学共通テスト実施関係補助業務，
成績管理，次年度時間割，シラバス作成等
教務関係業務
・栄養士免許関係業務

・入学試験に係る業務
・学生の成績管理及び進級判定資料作成に
係る業務
・次年度時間割，手引き等冊子作成教務関
係業務

・各種行事又は会議の資料作成及びその他行事・会
議開催に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・中期目標・中期計画及び評価関係，教育部教務関
係委員会業務
・修了・卒業関係，新入生入学手続き関係，新年度授
業実施にかかる時間割管理，オリエンテーション及び
授業実施準備，学部・教育部入試関係業務
・奨学金・授業料免除等厚生補導関係，後援会関係，
学友会サークル等課外活動支援業務
・教員選考及び各種調書作成業務

病院 ・新型コロナウイルス感染症対応業務
・各種行事又は会議の資料作成及びその他行事・会
議開催に関する業務
・病床稼働率の向上策作成業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・新型コロナウイルス感染症による病院収入へ
の影響額の調査及び増収対応策の検討
・新型コロナウイルス感染症院内防止策として
の外来トリアージ
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止策
強化関連業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・各種行事又は会議の資料作成及びその他
行事・会議開催に関する業務
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止策
強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止
策強化関連業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止
策強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止
策強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症対応業務
・自動再来受付機導入関係業務
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止策
強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症院内感染防止策
強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症院内感染防止策
強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・卒後臨床研修センター関係業務
・新型コロナウイルス感染症院内感染防止
策強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症院内感染防止
策強化関連業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務

・新型コロナウイルス感染症院内感染防止策強化関
連業務
・各種時間内外の会議開催，資料作成及びその他学
内外行事開催等に関する業務
・予算，決算，調達，契約等に関する業務


